	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG


Số:        /KH-THCSĐTVH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 28  tháng  10  năm 2015


KẾ HOẠCH

Công tác tháng 11/2015 -  năm học 2015 - 2016

	TT
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Bộ phận thực hiện, phối hợp
	Thời gian
 thực hiện 

	I. Quản lý

	1. 
	Hoàn thiện Báo cáo giữa kỳ theo mẫu của Phòng GD&ĐT
	Đ/c Kim Thúy
	02 Đ/c HP
	Theo lịch

	2. 
	Tăng cường quản, kiểm tra thu chi theo các văn bản hướng dẫn, quản lý kiểm tra DTHT theo Thông tư 17
	Đ/c Kim Thúy
	Bộ phận Tài vụ, Các đ/c GV dạy thêm
	Theo Kế hoạch

	3. 
	Tăng cường công tác kiểm tra dự giờ của BGH đối với giáo viên, quản lý chặt chẽ việc dạy học theo chủ đề của giáo viên theo Kế hoạch và các tiết thực hành thí nghiệm, việc khai thác sử dụng ĐDDH và phòng bộ môn của giáo viên
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP
	Tháng 11

	4. 
	Triển khai thực hiện đúng kế hoạch đổi mới sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo định hướng đổi mới phương pháp dạy học, kiểm tra đánh giá phát triển năng lực học sinh. Triển khai hiệu quả “ngày chuyên môn” của nhà trường, hoàn thiện báo cáo các nội dung triển khai trong sơ kết công tác tháng  
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP, TTCM, GV
	Tháng 11

	5. 
	Tăng cường quản lý để nâng cao chất lượng các buổi sinh hoạt nhóm chuyên môn, xây dựng các định hướng sinh hoạt để các giáo viên trao đổi tháo gỡ các khó khăn trong quá trình dạy học
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP, TTCM, GV
	Tháng 11

	6. 
	Thực hiện nghiêm túc công tác quản lý điểm, chủ trương ngân hàng đề với 3 môn Văn – Toán – Anh, ra đề đúng kỹ thuật và ra đề TNKQ dạng có nhiều lựa chọn đúng, có câu hỏi vận dụng kiến thức vào giải quyết các vấn đề thực tiễn, duyệt đề đúng quy định, vào điểm đúng tiến độ
	Đ/c Minh Thúy
	TTCM, Các đ/c GV
	Tháng 11

	7. 
	Tổ chức ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tiết kiệm, hiệu quả, an toàn
	Đ/c Kim Thúy
	CB,GV,NV,HS
	20/11

	8. 
	Tiếp tục mua sắm bổ dung đồ dùng dạy học, sách cho thư viện; Xây dựng nội dung đọc sách cho học sinh, thực hiện nghiêm túc lịch đọc sách theo thời khóa biểu
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Bùi Hạnh, Hoàng Thúy
	Tháng 11

	9. 
	Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp trường
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Hường
	

	10. 
	Tổ chức và triển khai hiệu quả ngày pháp luật
	Đ/c Minh Ngọc
	CB,GV,NV,HS
	

	11. 
	Thường xuyên cung cấp, cập nhật thông tin và đưa tin bài về các hoạt động chuyên môn và phong trào vào trang web của nhà trường
	Đ/c Kim Thúy
	Bộ phận CNTT
	

	12. 
	Cử đầy đủ thành phần dự phát động điểm “Ngày pháp luật” nước CHXHCN Việt Nam”
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Ngọc, Đ/c Lan
	8h ngày 2/11/2015 tại Tiểu học ĐT Sài Đồng

	13. 
	Tiếp tục thực hiện Chỉ thị 03 của Bộ Chính trị về việc tiếp tục đẩy mạnh phong trào học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh
	Đ/c Kim Thúy
	CB,GV,NV
	Tháng 11

	II.Công tác tuyên truyền GDĐT

	1. 
	Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động “Ngày Pháo luật nước CHXHCN Việt Nam”
	Đ/c Minh Ngọc
	CB,GV,NV,HS
	Tháng 11

	2. 
	Đẩy mạnh tuyên truyền, kiểm tra, đôn đốc nhắc nhở việc thực hiện đội mụ bảo hiểm đạt chuẩn khi ngồi trên xe gắn máy, xe đạp điện. Nghiêm cấm các hành vi mất ATGT: Đi xe đạp điện lạng lách, đánh võng, đi xe đạp dàn hàng 2 hàng 3 trên đường
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan, GVCN
	Tháng 11

	3. 
	Tổ chức các hoạt động cao điểm, giáo dục đạo đức, giáo dục truyền thống hướng về kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan, GVCN
	Tháng 11

	4. 
	Thực hiện “Trật tự đô thị, nhà trường “Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp”. Các lớp tổ chức vệ sinh lớp học, hành lang, khu vực sân, bồn hoa được phân công và phải kết thúc trước giờ truy bài
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan, GVCN
	Tháng 11

	5. 
	Thực hiện Nghị định 36/2009/NĐ-CP về Quản lý sử dụng pháo và công văn 9797/SGD&ĐT-HSSV ngày 14/10/2015 về tăng cường công tác an ninh, trật tự, an toàn trường học phòng chống cháy nổ quản lý sử dụng pháo
	Đ/c Kim Thúy
	Tổ bảo vệ
	Tháng 11

	III. Chuyên môn

	1. 
	GVCN phân công học sinh theo dõi sĩ số đầu buổi học, các trường hợp nghỉ học bất thường cần liên lạc với gia đình ngay để nắm bắt kịp thời tình hình học sinh
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	Tháng 11

	2. 
	GVBM, GVCN duy trì nề nếp, kỷ cương trong giờ học, nhắc học sinh tập trung trong việc học tập để các bài kiểm tra đạt kết quả cao
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	Tháng 11

	3. 
	BGH Tăng cường công tác dự giờ, thăm lớp
	Đ/c Kim Thúy
	Các đ/c GVCN, GVBM
	Tháng 11

	4. 
	GVCN nắm bắt kịp thời tình hình học tập, ý thức của học sinh thông qua sổ liên lạc tuần, sổ liên lạc điện tử, thông tin kịp thời, thường xuyên với gia đình học sinh
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	Tháng 11

	5. 
	Thi GVG cấp Quận 3 môn: Vật lí, Sinh học, Tiếng Anh 
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Khương Nhung, Quý, Nga
	

	6. 
	Học sinh lớp 9 tiếp tục ôn thi HSG cấp Quận vòng 2
	Đ/c Minh Thúy
	GVBM, HS 
	Ngày 26/11

	7. 
	Mô hình trường học điện tử: 100% các lớp có máy tính, máy chiếu, hệ thống âm thanh. GVCN có kế hoạch bảo quản, sử dụng có hiệu quả để nâng cao chất lượng giảng dạy, tạo hứng thu học tập cho học sinh. Mỗi lớp lập 1 quyển sổ theo dõi sử dụng các thiết bị CNTT trong giờ dạy
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	Tháng 11

	8. 
	Tham gia dạy chuyên đề cấp Quận: Khai thác phần mềm. Các phần mềm bổ sung cài đặt trên bảng tương tác thông minh. Sử dụng kho học liệu trên trang web
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Quý – Mô hình Sinh
	

	9. 
	Mô hình VNEN (lớp 6A2, 6A4): Tổ chức  kiểm tra giữa kỳ các môn trong tuần . Các thầy cô dạy ở 2 lớp nhắc nhở học sinh ôn tập và kiểm tra
	Đ/c Minh Thúy
	GVCN, GVBM
	

	10. 
	BGH dự giờ các tiết VNEN
	Đ/c Kim Thúy
	Các đ/c GVCN, GVBM
	

	IV. Công tác chủ nhiệm

	1. 
	Phân công học sinh theo dõi sĩ số đầu buổi học, các trường hợp nghỉ học bất thường cần liên lạc với gia đình ngay để nắm bắt kịp thời tình hình học sinh
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	Tháng 11

	2. 
	Duy trì nề nếp, kỷ cương trong giờ học, nhắc học sinh tập trung trong việc học tập để các bài kiểm tra đạt kết quả cao
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	Tháng 11

	3. 
	Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động “Ngày Pháo luật nước CHXHCN Việt Nam”
	Đ/c Minh Ngọc
	CB,GV,NV,HS
	Tháng 11

	4. 
	Tổ chức vệ sinh lớp học, hành lang, khu vực sân, bồn hoa được phân công và phải kết thúc trước giờ truy bài
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan, GVCN
	Tháng 11

	5. 
	Mô hình trường học điện tử: 100% các lớp có máy tính, máy chiếu, hệ thống âm thanh. GVCN có kế hoạch bảo quản, sử dụng có hiệu quả để nâng cao chất lượng giảng dạy, tạo hứng thu học tập cho học sinh. Mỗi lớp lập 1 quyển sổ theo dõi sử dụng các thiết bị CNTT trong giờ dạy
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	Tháng 11

	6. 
	Nắm bắt kịp thời tình hình học tập, ý thức của học sinh thông qua sổ liên lạc tuần, sổ liên lạc điện tử, thông tin kịp thời, thường xuyên với gia đình học sinh
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	Tháng 11

	V. Đoàn đội

	1
	Kiểm tra nề nếp, học tập của học sinh.
	Đ/c Minh Ngọc
	- Đ/c Lan, BTN
	Hàng ngày

	2
	Tuyên truyền, giáo dục truyền thống 

“Tôn sư trọng đạo” chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	Đ/c Minh Ngọc
	- Đ/c Lan TPT

- Lớp trực tuần: GVCN lớp 6A4
	Chào cờ - Tuần 12
Sinh hoạt lớp

	3
	Phát động hưởng ứng “Ngày pháp luật” Nước cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 9/11
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan, GVCN
	Sinh hoạt lớp

	4
	Tiếp tục triển khai cuộc thi: Vẽ tranh chủ đề “Thiếu nhi Việt nam với An toàn giao thông”, Chinh phục vũ môn.
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan, GVCN
	Thứ 2 hàng tuần
Sinh hoạt lớp

	5
	Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt  Nam 20/11: Hoa điểm tốt, văn nghệ...
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan, GVCN
	Trong tháng 11

	6
	Chuyên đề “Tuyên truyền phòng chống HIV – AIDS”
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan, GVCN, Tuyên truyền viên 
	Chào cờ ngày 23/11

	VI. Công Đoàn

	1. 
	Chăm lo đời sống đoàn viên công Đoàn: Thăm hỏi ốm đau, hiếu hỉ, giúp đỡ nhau trong công việc cũng như việc gia đình.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Huyền + CĐV
	

	2. 
	Tiếp tục tuyên truyền về thực hiện chính sách dân số kế hoạch hóa gia đình.
	Đ/c Kim Thúy
	TTCĐ, Tổ trưởng CM, GV, NV
	

	3. 
	Phối hợp với chính quyền nhắc nhở động viên GV,NV thực hiện nghiêm túc ngày giờ công lao động, lên lớp đúng giờ
	Đ/c Kim Thúy
	TTCĐ, Tổ trưởng CM, GV, NV
	

	VII. Cơ sở vật chất

	1. 
	Duyệt đề xuất mua sắm, sửa chữa, bổ sung thêm trang thiết bị, đồ dùng dạy học.
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP + Ban cơ sở vật chất
	Theo đề xuất

	2. 
	Tiếp tục triển khai việc trang trí các phòng học bộ môn, các lớp học.
	
	
	Theo lịch

	VIII. Công tác kiểm tra nội bộ

	1
	Kiểm ra nề nếp học sinh khối 6,7; kiểm tra công tác dạy nghề khối 9; 
	Đ/c Minh Thúy
	2TTCM + GVCN + Đ/c Phương, Quý 
	2/11/2015-
7/11/2015

	2
	Kiểm tra việc thực hiện các cuộc vận động.
	Đ/c Kim Thúy
	CTCĐ, CB, GV, CNV nhà trường.
	9/11/2015
-

14/11/2015

	3
	Kiểm tra hồ sơ công tác dạy nghề
	Đ/c Minh Thúy
	BGH+ tổ giáo vụ.
	16/11/2014

-

21/11/2015

	4
	Kiểm tra đánh giá thi đua giữa kì I
	Đ/c Kim Thúy
	TTCM + TPCM
	

	5
	- Kiểm tra toàn diện đồng chí Hoàng Thu Trang
	Đ/c Kim Thúy
	BGH phụ trách + TTCM
	23/11/2015
-

28/11/2015

	6
	- Kiểm tra toàn diện  đồng chí: Trần Thị Huyền, Luyện Thị Hạnh

	Đ/ c Kim Thúy
	BGH phụ trách + TTCM
	


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT Quận;

- BGH (chỉ đạo);

- TTCM (thực hiện)
- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Kim Thúy


